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Este formato tiene como objetivo relacionar toda la gestion técnico, administrativo, financiero,
contable y juridico sobre el cumplimiento del objeto del contrato o convenio.

El formato estad asociado al Manual de Contratacion (GCCON-M-001) y al Manual Supervision e
Interventoria (GCCON-M-002), asi como a los procedimientos que rigen la gestion contractual de la
entidad.

El formato se debe utilizar para rendir el informe final de los contratos de bienes y servicios, asi como
para los de prestacién de servicios personales o de los convenios suscritos por la entidad.

Este formato es diligenciado por el supervisor del contrato o el apoyo a la supervision.

Su diligenciamiento se realiza con el vencimiento del plazo de ejecucion contractual, el supervisor y/o
interventor deberan diligenciar este informe final, en el que se evidencie el recibo o no a satisfaccién
del bien o servicio, asi como el ingreso de estos al almacén (cuando aplique), siendo este requisito
indispensable para efectuar el ultimo pago.

El interventor o supervisor una vez finalizado el contrato verificard y dejara constancia del
cumplimiento de las obligaciones del contratista y presentara el informe sobre el balance final de
ejecucion de este, y elaborara el acta de liquidacién respectiva. Los documentos de ejecucién
deberan reposar en la plataforma de SECOP II.

Este formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas
transaccionales.

El formato, una vez diligenciado, debera archivarse de conformidad con lo establecido en las tablas
de retencidon documental de la entidad.

El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo “/” son
orientaciones para el diligenciamiento del formato.

El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que asi se indique.

Cuando el formato refiera la palabra “Contrato”, se debe realizar el ajuste a “orden” o “convenio”
segun corresponda

Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al momento
de elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa impresiéon o
suscripcion del mismo.

Todas las recomendaciones o sugerencias que busquen mejorar el presente documento pueden ser
remitidas al correo de la Direccidn juridica del SENA.
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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica

Publica Clasificada

Publica Reservada

INFORME FINAL DE SUPERVISION

CO1.PCCNTR.7413518

En mi calidad de supervisor del contrato de la referencia, me permito presentar el informe final del mismo,

de acuerdo con la siguiente informacién:

1. ASPECTOS GENERALES

SENA CENTRO DE COMERCIO,

SENA CENTRO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO DE

gxlggggglAA Y TURISMO  DE | (gonoon

TIPO DE CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS

N° CONTRATO CO1.PCCNTR.7413518
CONTRATAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER
TEMPORAL COMO INSTRUCTOR CONTRATISTA PARA IMPARTIR

OBIETO FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL MARCO DEL
PROGRAMA OFERTA REGULAR, TITULADA Y COMPLEMENTARIA
PRESENCIAL Y VIRTUAL EN EL CENTRO DE COMERCIO INDUSTRIA
Y TURISMO DEL SENA REGIONAL CORDOBA

FECHA DE ’SUSCRIPCIC')N DEL 313 dias

NEGOCIO JURIDICO

FECHA DE INICIO 20/02/2025

PLAZO INICIAL 20/02/2025

FECHA DE TERMINACION INICIAL | 23-12-2025

RAZON SOCIAL JOSE DAVID BRAVO POLO

CCoNIT 1067915372

NOMBRE DEL REPRESENTANTE | SENA CENTRO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO DE

LEGAL CORDOBA

NUMERO DE IDENTIFICACION DEL
REPRESENTANTE LEGAL

899.999.034-1

LUGAR DE EJECUCION

DEPARTAMENTO DE CORDOBA

VALOR INICIAL $47.988.231
FORMA DE PAGO ABONO EN CUENTA
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD 1775
PRESUPUESTAL

CERTIFICADO DE REGISTRO

PRESUPUESTAL 16425

VALOR FINAL DEL NEGOCIO

JURIDICO $47.988.231
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FECHA DE TERMINACION FINAL 23-12-2025
FECHA DE TERMINACION

ANTICIPADA (Si aplica) NO APLICA
VALOR TOTAL PAGADO 547.988.231
VALOR TOTAL EJECUTADO 547.988.231
SUPERVISOR JORGE DAVID GOMEZ BEDOYA
APOYO A LA SUPERVISION “No aplica”
[Incluya:
MODIFICACION NRO. [Incluya el | Fecha de la suscripcidn
numero de la modificacion] Fecha de aprobacion de pélizas

Relacione lo que se modifico, aclaré o elimind]

cbp QUE RESPALDA EL
MODIFICATORIO
CRP QUE RESPALDA EL
MODIFICATORIO

[Incluya el nimero del CDP que ampara el modificatorio]

[Incluya el nUmero del CRP que ampara el modificatorio]

[Incluya:

SUSPENSION Fecha de suscripcién
El periodo de suspension y reanudacion]
[Incluya:

CESION DE CONTRATO Nombre del cedente

Nombre del cesionario]

FECHA DE SUSCRIPCION DE LA
CESION
FECHA DE INICIO DE LA CESION [Incluya la fecha de inicio de la cesidn]

[Incluya la fecha de suscripcion de la cesion]

NOTA INTERNA. La parte de la tabla resaltada en color gris puede ser ajustada segun la ejecucion que
haya tenido el negocio juridico. En caso que se hayan suscrito varias modificaciones se deben relacionar
cada una de ellas. Si no se suscribié ninguna, se debe suprimir la informacion.

2.  ASPECTOS TECNICOS

2.1 Obligaciones

En virtud de la suscripciéon CO1.PCCNTR.7413518, el contratista adquirid las siguientes obligaciones:

GCCON-F-030 V05



SENA

N

OBLIGACIONES

¢CUMPLIO?
[Seleccione: SI / NO /
Parcialmente / No se
requirio el
cumplimiento]

PRODUCTO O EVIDENCIA

1. Planear y ejecutar
la formacién
profesional en el
area de su educacién
de acuerdo con el
programay la
competencia
asignada, para el

Ejecucion de la formacion
titulada y/o complementaria de

las fichas relacionadas a

logro de los SI continuacién, las cuales también
resultados de se encuentran cargadas en
aprendizaje Secop Il en los respectivos
definidos, informes que se presentaron
cumpliendo las horas mensualmente.
de formacion dde'fs 3065937, 3013423, 3111263,
competencias de fos 3206111, 3107355, 3140891,
programas de
Formacion 3141100, 2997233, 3172259,
equivalentes a la 3220671, 3298226.
programacion de la
Formacidn
Profesional Integral.
2. Apoyar la
elaboracion de la » .

. Elaboracién de guias de
planeacion o

, . , aprendizaje para cada programa
pedagdgica, guias de ., .

e de formacion titulada o
aprendizaje, .
. complementaria.
instrumentos de

L, S| 3065937, 3013423, 3111263,
evaluacién, plan de

. 3206111, 3107355, 3140891,
trabajo, ayudas
e . 3141100, 2997233, 3172259,
didacticas requeridos

3220671, 3298226.

para el desarrollo de
los procesos de
formacidn asignados
3. IR'egirc,traren el Registro en el aplicativo SOFIA
aplicativo SOFIA S|

PLUS, todas las

PLUS las evidencias del proceso
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SENA
evidencias del de formacion, como
proceso formativo: inasistencias, creacién de ruta
crear las o de aprendizaje y asociar
rutas de aprendizaje, .
aprendices.

asociar aprendices,
realizar registro de
inasistencia de
aprendices,

planes de
mejoramientoy
registrar juicios
evaluativos, acorde
con los lineamientos
institucionales.

4. Participar en las
reuniones de
equipos de ejecucién
de la formacion por
grupo o areas,

segln la - . L

determinacion de la Reunién comité de evaluacién y
respectiva seguimiento de la ficha
Coordinacion 3141100, donde se
Académicay de S| establecieron planes  de
acuerdo con el mejoramiento segln lo

procedimiento
establecido por la
institucion, para
garantizar
integralidad en el
disefio de
Actividades de

aprendizaje.

estipulado en  reglamento
aprendiz.

4,

5. Presentar las actas
finales de cierre de
etapa lectiva de las
fichas asignadas
como

responsable, acorde

con los lineamientos
institucionales.

6. Apoyar el tramite
de las novedades de
desercion de
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aprendices  acorde
con lo establecido en
el reglamento del
aprendiz.

7. Asistir a los
aprendices en las
novedades acorde
con lo establecido en
el reglamento del
aprendiz

8. Aportar todos los
documentos soporte
del proceso de
formacion
profesional,
publicados

en la plataforma
SIGA, asi como los
requeridos para
aseguramiento de la
calidad
(Autoevaluacion vy
Registro calificado).

9. Participar en
proyectos de
investigacion
aplicada, técnicay
pedagdgica en
funcion de la
formacion
profesional de los
programas
relacionados con el
area tematica.

10.Gestionar la
colocacién de
aprendices en alguna
de las modalidades
de etapa productiva
y rendir informes
periédicos de los
resultados

alcanzados,
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conforme a las
instrucciones que les
sean impartidas.

11.Subir los
documentos soporte
del pago en |la
plataforma del
SECOP Il en los plazos
establecidos por la
entidad y acorde con
los requisitos legales
exigidos. De
evidenciarse la falta
de cargue de los
documentos para el
respectivo pago en la
plataforma por dos
meses

seguidos se
procederd con el
inicio de proceso de
incumplimiento

S|

Se cargo al Secop Il los soportes
y evidencias en sus respectivas
carpetas GC Y GF para el pago
correspondientes a los meses de
ejecucioén del contrato.

contractual.
12-Comunicar al
Supervisor del

contrato en un plazo
maximo de tres (3)

dias habiles
anomalias,
inconsistencias,
novedades de
aprendices y
hallazgos en el
registro de la

informacion.

13-Comunicar al
Supervisor del
contrato en un plazo
no inferior a quince
(15) dias habiles las
anomalias,
inconsistencias,
novedades del
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Contrato (Cesion -
Terminacion).

14-Atender las
solicitudes realizadas
por el supervisor del
contrato.

3. ASPECTOS LEGALES
3.1 Garantias contractuales
Como garantias se establecieron las siguientes:

NOTA INTERNA. Se deben seiialar las garantias tal y como aparecen en el contrato. Es procedente
adicionar o suprimir filas segtin los amparos acreditados.

GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO

ASEGURADORA SEGUROS DEL ESTADO S.A
NRO. DE POLIZA 53-46-101016545
CERTIFICADO O ANEXO N/A
FECHA EXPEDICION 17- 02 -2025
FECHA APROBACION 17- 02 -2025
VIGENCIA
AMPARO VALOR
DESDE HASTA
Cumplimiento 10- 02 -2025 23- 04 -2026 $ 4,798,823.10
Devolucién del pago
. pag N/A N/A N/A
anticipado
Salarios y prestaciones
Y 9 N/A N/A N/A
sociales
Calidad del servicio N/A N/A N/A

GARANTIA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL [Diligencie si aplica]
ASEGURADORA
NRO. DE POLIZA
CERTIFICADO O DE ANEXO
FECHA EXPEDICION
FECHA APROBACION
AMPARO VIGENCIA VALOR
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GARANTIA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL [Diligencie si aplica]
DESDE HASTA

Responsabilidad civil
extracontractual

En atencion a lo sefialado en el modificatorio nro. [Incluir nUmero del modificatorio, segun corresponda.
Si no se suscribié ninguno, se elimina lo sucesivo] se efectud la ampliacion de las garantias en el siguiente
sentido:

NOTA INTERNA. Esta informacion se debe diligenciar respecto del dltimo modificatorio suscrito y que
haya obligado al contratista a generar un anexo a las pdlizas, en caso que aplique.

GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO [Diligencie si aplica]

ASEGURADORA

NRO. DE POLIZA
CERTIFICADO O ANEXO
FECHA EXPEDICION
FECHA APROBACION

VIGENCIA
AMPARO VALOR
DESDE HASTA

Cumplimiento

Devolucion del pago
anticipado

Salarios y prestaciones
sociales

Calidad del servicio

GARANTIA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL [Diligencie si aplica]
ASEGURADORA
NRO. DE POLIZA
CERTIFICADO O DE ANEXO
FECHA EXPEDICION
FECHA APROBACION

VIGENCIA
AMPARO VALOR
DESDE HASTA

Responsabilidad civil
extracontractual

10
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3.2 Cumplimiento del objeto

[Sefalar de manera clara y expresa si se dio cumplimiento a los sefialado en el contrato, segun aplique.
Realizar un resumen detallado sobre los bienes o servicios recibidos a satisfaccion. Si se presentaron
procesos de imposicién de multas o declaratoria de incumplimientos, se debe relacionar lo
correspondiente en el numeral que correspondal.

3.3 Cumplimiento de los aspectos del Sistema Integrado de Gestién y Autocontrol — SIGA

[Relacione en este espacio el cumplimiento de todas las obligaciones referentes al cumplimiento de las
politicas de la entidad: ambientales, seguridad y salud en el trabajo, energéticas, viales y demds. Para tal
efecto, tenga en cuenta el formato “GCCON-AN-001 Anexo de verificacidn criterios de contratacién”. En
caso que no haya obligaciones de este tipo, digite “No aplica”].

3.4 Multas y sanciones
De conformidad con la ejecucién del contrato [Seleccionar: Si / NO] se presentaron multas y/o sanciones.

[Si se materializaron multas o sanciones, se deben relacionar en este apartado. De igual forma, si hay
procesos sancionatorios en curso, se debe sefialar estado actual]

3.5 Certificado de pagos de seguridad social
[Seleccione alguna de las siguientes alternativas:

Opciodn 1. Parrafo que se utiliza cuando el contrato se suscribié con persona juridica. Ejemplo: Contratos
de obra, suministro, prestaciones de servicio diferentes a las profesionales o apoyo a la gestidn, etc.:
Mediante certificacidon emitida el [incluya la fecha de certificacidén] por parte del [Seleccione: Revisor Fiscal
/ Representante Legal] se certificd que [nombre del contratista], identificado con [Seleccione: NIT. / cédula
de ciudadania nro.] [incluya el nUmero que correspondal, se encuentra al dia en pagos de Seguridad Social,
aportes a Fondos de Pensidn y Aportes a la ARL, asi como a paz y salvo por conceptos de pagos laborales
y fiscales.

Opcidn 2. Parrafo que se utiliza cuando el contrato se suscribid con persona natural. Mediante los informes
presentados por la supervision durante la ejecucion del contrato, los cuales fueron entregados para el
proceso de pago, se evidencidé que el contratista cumplié a cabalidad con el objeto y las obligaciones
contractuales.

NOTA INTERNA. Esta opcion podra ser modificada seguin la implementacidon de la Ley 2381 de 2024.

11
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3.6 Designacion de la supervision

Que el ordenador del gasto realizé la designacion de supervision el [Incluir fecha de designacién de la
supervisién. Ejemplo: 15 de mayo de 2013].

[Se deben relacionar todas las designaciones de supervision existentes para el contrato. Se incluyen los
nombres y las fechas en cada persona ejercié como supervisor]

3.7 Liquidacidn del negocio juridico

Que respecto de la liquidacion del contrato se establecid [sefialar de manera taxativa lo establecido
respecto de la liquidacidn en la minuta del contrato].

4. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD

NOTA INTERNA 1. Este numeral solo aplica para contratos u érdenes. No aplica para convenios.

NOTA INTERNA 2. Este numeral podra ser modificado segun lo estipulado en los estudios previos,
respecto de las obligaciones de mantenimiento que haya adquirido la entidad con ocasion de la entrega
los bienes o las obras. En caso que no existan obligaciones se debera digita: “No aplica”.

En atencion a lo preceptuado en el numeral 4 del articulo 4 de la Ley 80 de 1993 y de conformidad con lo
establecido en el negocio juridico me permito informar al Ordenador del gasto que [Seleccione: los bienes

recibidos requieren / la obra recibida requiere] las siguientes revisiones o mantenimientos periédicos:

1) [Describa las revisiones o mantenimientos periédicos que deberd cumplir la entidad en aras de
conservar el bien con ocasién del negocio juridico ejecutado].

Lo anterior, de conformidad con lo estipulado en [Indique expresamente en dénde se encuentra la
obligacién, si en los manuales o documentos entregados por quien ejecuta el negocio juridico o en las
guias o circulares de la entidad].

5. ASPECTOS FINANCIEROS

5.1 Pagos realizados

El [Incluir la fecha en que se expidio la certificacidn] se expidio el certificado de desembolsos [Relacién de

pago de SIIF] del [Contrato / Orden] nro. [incluir nimero del contrato o de la orden], cuyo valor total
pagado es de [Indicar el valor total pagado en el contrato u orden]

12
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NUMERO DE ORDEN DE PAGO FECHA DE PAGO VALOR DE PAGO
001 28-02- 2025 3.066.340,00
002 31- 03- 2025 4.599.511,00
003 30 - 04 -2025 4.599.511,00
004 30-05 -2025 4.599.511,00
005 30- 06 - 2025 4.599.511,00
006 31-07-2025 4.599.511,00
007 29- 08- 2025 4.599.511,00
008 30-09 - 2025 4.599.511,00
009 31-10-2025 4.599.511,00
010 28 -11 - 2025 4.599.511,00
011 23-12-2025 3.526.292,00

NOTA INTERNA. Este numeral no aplica para los contratos de prestacion de servicios personales. En ese
sentido, se debe digitar “No aplica”.

5.2 Estado financiero

NOTA INTERNA. Debe verificarse el ultimo certificado de desembolsos para evitar valores inexactos.

CONCEPTO VALOR
Valor inicial del negocio juridico $47.988.231
Adiciones o disminuciones del negocio juridico $ 0,00
Valor de las reducciones $ 0,00
Valor final del negocio juridico $47.988.231
Valor ejecutado $47.988.231
Valor pagado $47.988.231
Valor por pagar $ 0,00
Valor a liberar $ 0,00

Conforme a lo anteriormente expuesto, se debe:

GCCON-F-030 V05
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[En caso de no existir saldos y aplicar liquidacidn, la redaccidn serd la siguiente: Elaborar la liquidacion
bilateral del contrato teniendo en cuenta que no existen saldos por liberar o a favor de las partes, y
que las obligaciones fueron cumplidos a satisfaccion.]

[En caso de existir saldos a favor del contratista, la redaccidn sera la siguiente: En virtud a las
condiciones contractuales, el SENA pagara al contratista el saldo a favor del contratista previsto en el
balance financiero, una vez se cumplan con las condiciones de pago].

[En caso de existir saldos a favor del SENA, la redaccién sera la siguiente: Solicitar a [Nombre del
contratista] el reintegro al SENA, a la cuenta bancaria [Incluir el tipo y nimero de cuenta informado
por area financiera], la suma de [Incluya el valor que se debe reintegrar].

[En caso de no existir saldos y aplicar liquidacidn, la redaccion serd la siguiente: Una vez perfeccionada
la liquidacién del contrato, pagar a favor del contratista la suma de [Incluir la suma pendiente de
pago].

Liberar a favor del SENA la suma de [incluir la suma por liberar].

NOTA INTERNA. Podran incluirse todas las recomendaciones que sean adecuadas para terminar o
extinguir el vinculo negocial.

Para constancia, se firma el 23 de diciembre de 2025.

JORGE DAVID GOMEZ BEDOYA
Profesional G8

Supervisor del contrato

Centro de Comercio Industria y Turismo

Anexos:

Copia del acta de inicio.

Copia del contrato [Cuando aplique. No aplica en SECOP Il]

Copia de los modificatorios generados [Cuando aplique. No aplica en SECOP I1]

Certificado de desembolsos.

Ultimo comprobante de pago al sistema de seguridad social [Salud, pensién y demas parafiscales, cuando aplique]
Certificado de recibo a satisfacciéon [Cuando aplique]

Designacion de las supervisiones del contrato.

14
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FECHA DE ENTRADA EN

VERSION NATURALEZA DEL CAMBIO
VIGENCIA

Se realizan modificaciones en el Punto Il Aspectos Técnicos, numeral
1 obligaciones: En la tabla que se relaciona se eliminaron las
columnas:
No cumplio,
Columna no se requirid el cumplimiento
En el punto IV, numeral 1 pagos realizados, se eliminaron las

V2 29/03/2023
columnas:
NUMERO DE CUENTA POR PAGAR,
NUMERO DE OBLIGACION,
VALOR BRUTO VALOR,
DEDUCCIONES
Igualmente se modifica la columna valor neto pagado por Valor pago
Se incluyen numerales en las generalidades,

V4 08/11/2024 Se incluyen notas internas para dar contexto a la informacion
contenida en el formato.
El documento ha sido actualizado para incluir la clasificacién de la
informacion, la cual debe realizarse conforme a las directrices
establecidas en el documento GOR-G-015 Guia Etiquetado de
Informacion, disponible en la herramienta de gestion del SIGA.

V5 30/09/2025

Se adecua el documento para que sirva también como informe final
de persona natural.

Se incluye el numeral de obligaciones de la entidad, a efectos de
garantizar la adecuada conservacion de bienes u obras.
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